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> CEL

Celem opracowania niniejszej instrukcji jest okreslenie zasad przyjmowania grup

zwiedzajacych teren obiektow GWDA sp. z 0.0., ul. Na Leszkowie 4, 64-920 Pita

» PRZEDMIOT | ZAKRES
Przedmiotem instrukcji sg wytyczne w zakresie:
> zglaszania i wydawania zezwolen uprawniajagcych do wstgpu na teren obiektow
GWDA sp. z 0.0., ul. Na Leszkowie 4, 64-920 Pita
» sposobu organizacji i dokumentowania ruchu wycieczkowego na terenie obiektow

GWDA sp. z 0.0., ul. Na Leszkowie 4, 64-920 Pita

» ODPOWIEDZIALNOSC

1. Za nadzoér nad organizacja oraz egzekwowaniem obowigzujacych zasad odpowiedzialni sg

nastepujacy kierownicy obiektow:

» Kierownik Zaktadu Oczyszczania i Sieci — w przypadku wycieczek na teren
Oczyszczalni Sciekow,

» Kierownik Zaktadu Przetwarzania Odpadéw — w przypadku wycieczek na teren
Kompostowni.

2. Pracownikiem oprowadzajagcym wycieczke moze by¢: Kierownik Zaktadu Oczyszczania i
Sieci, Kierownik Zaktadu Przetwarzania Odpadow, Specjalista ds. rozwoju i marketingu
lub pracownik wyznaczony przez Kierownika danego Zaktadu.

3. Prezes Zarzadu GWDA sp. z o0.0. po ustaleniu terminu wycieczki wyznacza osobg
odpowiedzialng do oprowadzanie wycieczki.

4. Za prowadzenie dokumentacji zwigzane] z przyjmowaniem wycieczek szkolnych

odpowiedzialny jest Specjalista ds. rozwoju i marketingu.

5. Opiekunowie innych grup zwiedzajacych ponosza pelng odpowiedzialno§¢ za swoich

podopiecznych



» OPIS POSTEPOWANIA
1. Procedura zgtaszania wycieczek

» Zgloszenie wycieczek przyjmowane jest wylacznie na piSmie.
» W celu zgtoszenia wycieczki nalezy wypehi¢ formularz zgtoszeniowy wraz z listg
uczestnikow wycieczki — (zatgcznik nr 2).
2. Wydawanie zezwolen na zwiedzanie obiektow GWDA sp. z 0.0., ul. Na Leszkowie 4, 64-
920 Pita

» Zgode na przyjecie zgloszonej wycieczki wydaje Prezes Zarzadu GWDA sp. z
0.0. w porozumieniu z Kierownikiem danego obiektu.

» Po wyrazeniu zgody powiadamia si¢ pisemnie lub telefonicznie
zainteresowanego o przyjeciu wycieczki z podaniem terminu.

3. Zasady zwiedzania obiektow GWDA sp. z 0.0., ul. Na Leszkowie 4, 64-920 Pita

» Maksymalna ilo$¢ oséb grupy wycieczkowej: 45 0séb

» Dolna granica wieku zwiedzajacy wynosi: 5 lat

> Zwiedzanie Oczyszczalni Sciekéw lub Kompostowni jest mozliwe tylko od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 do 14.00.

» Na kazda grupe zwiedzajaca sktadajaca sie z 15 osob niepetnoletnich przypada
minimum jeden opiekun.

» Zwiedzanie moze odbywaé si¢ wylacznie pod opieka i w obecnosci
wyznaczonego pracownika GWDA sp. z 0.0. oraz opiekundow grupy.

» Przed rozpoczeciem zwiedzania opiekunowie grupy zglaszaja liczbe uczestnikow
1 podpisuja oswiadczenie o odpowiedzialnosci za swoich podopiecznych -
(zalgcznik nr 1).

» Osoba upowazniona przez Kierownika danego obiektu zapoznaje uczestnikéw
wycieczki z podstawowymi zasadami bezpieczenstwa 1 ochrony ppoz.
obowigzujacymi w danym obiekcie.

» Podczas wycieczki zabronione jest oddalanie si¢ od grupy i przebywanie
w miejscach niedozwolonych.

» Osoby zwiedzajgce zobowigzane sg bezwzglednie podporzadkowal sie
wyznaczonemu pracownikowi.

» W przypadku naruszenia zasad bezpieczenstwa zastrzega si¢ mozliwosé

przerwania wycieczki i skierowania catej grupy poza teren obiektu.



» Osoby zwiedzajace oraz opiekunow grup obowigzujg zasady umieszczone na

tablicach informacyjnych znajdujacych si¢ na terenie GWDA sp. z 0.0.
» WYKAZ DOKUMENTOW ZWIAZANYCH
1. Dokumenty zwigzane z ruchem wycieczkowym na terenie obiektow GWDA sp. z 0.0.
» Zgloszenie wycieczki,
» Zezwolenia na przyjecie zgltoszonej wycieczki,
» WYKAZ ZALACZNIKOW
Zatacznik Nr 1 — Oswiadczenie o odpowiedzialno$ci

Zatacznik Nr 2 — Formularz zgloszeniowy wraz z lista uczestnikow wycieczki



Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI
o uczestnikach pelnoletnich/niepelnoletnich*
Oswiadczam, ze ponosz¢ wszelka odpowiedzialno$¢ za powierzong mi grupe zwiedzajaca
obiekty GWDA sp. z 0.0., ul. Na Leszkowie 4, 64-920 Pita w zakresiec poruszania si¢ po
terenie Oczyszczalni Sciekéw lub Kompostowni po wyznaczonych trasach za pracownikiem
wyznaczonym do oprowadzania wycieczki. Jednocze$nie o$wiadczam, ze zostatam/em
poinformowana/ny  oraz  poinformowatam/em  rodzicow(opickunow)  zgtoszonych
uczestnikow grupy o zagrozeniach wystepujacych na Oczyszczalni Sciekéw na terenie
GWDA sp. z 0.0. zwigzanych z:
» glebokimi zbiornikami (6,5m) — upadki do zbiornikow,
> kontaktem z czynnikiem biologicznym przez drogi oddechowe — wysokie st¢zenie
w powietrzu bakterii, grzybow, plesni oraz bezposredni kontakt przez dotknigcie
materialu biologicznego (skratki, osad czynny, osad sprasowany, podloze itp.),
» poslizgiem na powierzchni ptaskiej — pomieszczenia technologiczne — przygotowanie
polielektrolitu na potrzeby procesu technologicznego,
» kontaktem z substancjami chemicznymi — preparaty do dezynfekcji skratek, PIX itp.,
» wysokim nat¢zeniem hatasu — pomieszczenia dmuchaw, wirdwek,
» wtargnigciem na droge komunikacyjng pod pojazd mechaniczny.

oraz posiadam zgode rodzicow (opiekun()w)** zgloszonych uczestnikOw grupy na wycieczke

do GWDA sp. z 0.0.

Lp. |Nazwisko i imi¢ osoby odpowiedzialnej za grupe Data Podpis

1.

2.

3.

* niepotrzebne skresli¢
** skresli¢, jesli wszyscy uczestnicy grupy sa petnoletni



Zalacznik nr 2 cz.1

FORMULARZ ZGLOSZENIA WYCIECZKI

OSWIADCZENIE
Zapoznalem si¢ z zagrozeniami | ponosz¢ odpowiedzialnos¢ za uczestnikow grupy oraz

zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczce.

Kierownik grupy: .....cocoeveeeeeieeiececeeeveeeneenn
(imig i nazwisko, data, podpis)
Opiekunowie grupy:
(imie i nazwisko, data, podpis) (imig i nazwisko, data, podpis) (imig i nazwisko, data, podpis)

Wyrazam zgod¢ na zwiedzanie obiektow GWDA sp. z 0.0. ww. grupy, oraz wyznaczam

odpowiedzialnego  za  oprowadzenie  grupy.

(imi¢ 1 nazwisko pracownika GWDA sp. z 0.0.)

(Prezes Zarzadu)



Zalacznik nr 2 cz.2

Lista uczestnikow wycieczki, organizowanej w dniu .......................

Lp. Imie i nazwisko Lp. Imie¢ i nazwisko
1. 24.
2. 25.
3. 26.
4, 27.
5. 28.
6. 29.
7. 30.
8. 31.
9. 32.
10. 33.
11. 34.
12. 35.
13. 36.
14. 37.
15. 38.
16. 39.
17. 40.
18. 41.
19. 42,

20. 43.

21. 44,

22. 45.

23. 46.

(pieczatka szkoty)

(data i podpis Kierownika grupy)



